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Kiinteist6- ja toimitilahallinnon koulutus (KjA)™

Tavoite ja sisalto
Koulutuksen tavoitteena on syventaa osaamista alla olevista
aiheista:
e Toimintaymparistot ja toimenkuvat
e Tilojen ajanmukaisuus ja asiakaskokemus
e Lilkehuoneistojen vuokraamisen sopimukset ja lainsaadanto
e Vastuullisuus
e Sopimushallinta
e Tietosuoja
e Taloudellisen informaation tulkinta
e Brandi ja viestinta
e Tyoymparistot ja tyon tekemisen tavat
e Palvelujen kehittaminen ja ja palvelumuotoilu
e Palaute- ja vuorovaikutustaidot

Koulutus koostuu lahijaksoista, oppimistehtavista,
verkkokoulutuksista. Opintoja syvennetaan laatimalla lopputydna
omaan tyohon tai toimintaymparistoon liittyva kehittamishanke.

Lisaksi koulutukseen kuuluu toimitilavierailu, jossa tutustutaan
ajanmukaiseen tyoymparistoon. Koulutus tarjoaa myaos
erinomaisen mahdollisuuden verkostoitumiseen.

Koulutuksen yhteydessa on mahdollista suorittaa liikketoiminnan
ammattitutkinto. Ammattitutkinnon suorittamisen edellytyksena
on toimiminen tehtavissa, joihin kuuluu
kiinteistosihteerin/koordinaattorin tai vastaavan toimenkuvan
tyotehtavia. Tutkinto on tietyin edellytyksin mahdollista suorittaa
myos oppisopimuskoulutuksena.

Kohderyhma

Kiinteisto- ja toimitilahallinnon koulutus (KjA) on
suunnattu liikehuoneistojen ja toimitilakiinteistojen
parissa asiakastyota (sisaista ja ulkoista) tekeville
hallintoasiantuntijoille, sihteereille, assistenteille ja
koordinaattoreille.

Kiinteisto- ja toimitilahallinnon
koulutus KjA 2027
1. jakso 9.-10.02.2027

2. jakso 9.-10.03.2027
3. jakso 14.-15.04.2027
4. jakso 25.-26.05.2027

Ilmoittautuminen
Ilmoittautuminen koulutusohjelmaan viimeistaan
15.1.2027 koulutuksen verkkosivulla: kiinko.fi/A201132

Mahdolliset peruutukset tulee tehda sahkopostitse
koulutuksen yhteyshenkilolle. Tarkemmat
peruutusehdot koulutuksen verkkosivuilla.

Hinta

Koulutus on valtion tukemaa ammatillista lisakoulutusta, jossa
opiskelijamaksun suuruus on 2040 euroa. Hintaan sisaltyy opetus,
sahkoinen luentomateriaali seka ohjelmaan merkityt tarjoilut
lahiopetuspaivina. Valtion tukemana koulutus on
arvonlisaverotonta.

Lisatietoja
koulutus- ja asiakaspaallikkd Heta Warto-Tillander,
puh. 040 778 9865, heta.warto-tillander@kiinko.fi

koulutuskoordinaattori Noora Larsen,
puh. 044 251 3561, noora.larsen@kiinko.fi
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